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1.Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 года № 273- 

ФЗ; 

- Концепцией о духовно-нравственном развитии школьника; 

- Приказом Минобразования России от 28.12.2010г. № 2106 «Федеральные требования к 

образовательным учреждениям в части охраны здоровья обучающихся, воспитанников»; 

- Санитарно-эпидемиологическими  требования к устройству, содержанию и организации 

режима работы  образовательных   организаций  дополнительного образования детей, 

утвержденные Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 04.07.2014 г. №41 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14, 

зарегистрированного в Минюсте РФ 20.08.2014 г., регистрационный номер 33660); 

- Приказом Министерства образования и науки РФ от 27 июля 2022 г. № 629 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; 

- Уставом МАОУ СШ № 98. 

 

1.2. Дополнительное образование детей, в том числе обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов (далее вместе — обучающиеся с 

ограниченными возможностями здоровья), направлено на формирование и развитие творческих 

способностей детей, удовлетворение их индивидуальных потребностей в интеллектуальном, 

нравственном и физическом совершенствовании, формирование культуры здорового и 

безопасного образа жизни, укрепление здоровья, а также на организацию их свободного 

времени. Дополнительное образование детей обеспечивает их адаптацию к жизни в обществе, 

профессиональную ориентацию, а также выявление и поддержку детей, проявивших 

выдающиеся способности. 

 

1.3 Дополнительное образование (далее ДО) организуется в целях формирования единого 

образовательного пространства МАОУ СШ № 98, повышения качества образования и 

реализации процесса становления личности в разнообразных развивающих средах. 

Дополнительное образование является равноправным, взаимодополняющим компонентом 

базового образования. 

 

1.4. Дополнительное образование предназначено для педагогически целесообразной занятости 

детей в возрасте от 6,6 до 18 лет в их свободное (внеурочное) время. 

 

1.5. Дополнительное образование строится на принципах природосообразности, гуманизма, 

демократии, творческого развития личности, свободного выбора ребенком вида и объема 

деятельности, дифференциации образования с учетом реальных возможностей каждого 

обучающегося. 

 

1.6. Руководителем ДО является заместитель директора по воспитательной работе, который 

организует работу ДО и несет ответственность за результаты его деятельности. 

 

1.7. Содержание ДО определяется дополнительными общеразвивающими программами - 

примерными (рекомендованными Министерством образования РФ), модифицированными 

(адаптированными), авторскими.  

 

1.8. Структура ДО определяется целями и задачами ДО детей в общеобразовательной школе, 

количеством и направленностью реализуемых дополнительных общеразвивающих программ. 

 



  

1.9. Штатное расписание ДО формируется в соответствии с его структурой и может меняться в 

связи с производственной необходимостью и развитием ДО. Деятельность педагогов ДО 

определяется соответствующими должностными инструкциями. 

 

1.10. Педагогическая деятельность по реализации дополнительных общеобразовательных 

программ осуществляется лицами, имеющими среднее профессиональное или высшее 

образование (в том числе по направлениям, соответствующим направлениям дополнительных 

общеобразовательных программ, реализуемых организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность) и отвечающими квалификационным требованиям, указанным в 

квалификационных справочниках, и (или) профессиональным стандартам. Образовательные 

учреждения вправе в соответствии с Федеральным законом об образовании привлекать к 

занятию педагогической деятельностью по дополнительным общеобразовательным программам 

лиц, обучающихся по образовательным программам высшего образования по специальностям и 

направлениям подготовки, соответствующим направленности дополнительных 

общеобразовательных программ, и успешно прошедших промежуточную аттестацию не менее 

чем за два года обучения. 

 

2. Задачи дополнительного образования 

 

Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным программам должна 

быть направлена на:  

- обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического воспитания обучающихся;  

- формирование и развитие творческих способностей обучающихся;  

- удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, 

нравственном, художественно-эстетическом развитии и физическом совершенствовании;  

- формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья, а также 

на организацию свободного времени обучающихся;  

- адаптацию обучающихся к жизни в обществе;  

- профессиональную ориентацию обучающихся;  

- выявление, развитие и поддержку обучающихся, проявивших выдающиеся способности; 

- удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не 

противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами 

федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных 

требований. 

 

3. Содержание образовательного процесса в объединениях     

дополнительного образования 

 

3.1. Работа объединений ДО осуществляется на основе рабочих программ, утвержденных 

директором школы и согласованных с заместителем директора школы по воспитательной 

работе. 

 

3.2. В объединениях ДО реализуются дополнительные общеразвивающие программы для детей 

различного уровня (первой, второй и третьей ступени образования) и направленностей 

(физкультурно-спортивной, художественной, технической, социально-гуманитарной, 

культурологической, естественнонаучной и др.).  

 

3.3. Занятия в объединениях ДО могут проводиться по программам одной тематической 

направленности или комплексным программам. 

 

3.4. Содержание образовательной программы, формы и методы ее реализации, возрастной 

состав объединения определяются педагогом самостоятельно, исходя из образовательных и 



  

воспитательных задач, психолого-педагогической целесообразности, санитарно-гигиенических 

норм, материально-технических условий, что отражается в пояснительной записке к 

программе. 

 

3.5. Использование при реализации дополнительных общеобразовательных программ методов и 

средств обучения и воспитания, образовательных технологий, наносящих вред физическому или 

психическому здоровью обучающихся, запрещается. 

 

3.6. Общеобразовательная организация обновляет дополнительные общеобразовательные 

программы с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной 

сферы. 

 

3.7. Дополнительное образование детей может быть получено на иностранном языке в 

соответствии с дополнительной общеобразовательной программой и в порядке, установленном 

Федеральным законом № 273-ФЗ и локальными нормативными актами образовательного 

учреждения. 

 

4. Условия, необходимые для организации системы дополнительного образования для 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья (далее – ОВЗ) 

 

4.1. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья образовательное 

учреждение организует образовательный процесс по адаптированным дополнительным 

общеобразовательным программам с учётом особенностей психофизического развития 

указанных категорий обучающихся.  

 

4.2.Для обучающихся с ОВЗ необходимо создавать специальные условия в соответствии с 

заключением психолого-медико-педагогической комиссии и (или) индивидуальной 

программой реабилитации (абилитации) инвалида, ребенка-инвалида. 

 

4.3. Под специальными условиями для получения дополнительного образования обучающимися 

с ОВЗ понимаются условия обучения, воспитания и развития таких обучающихся, включающие 

в себя использование специальных образовательных программ и методов обучения и 

воспитания, специальных учебников, учебных пособий и дидактических материалов, 

специальных технических средств обучения коллективного и индивидуального пользования, 

предоставление услуг ассистента (помощника), оказывающего обучающимся необходимую 

техническую помощь, проведение групповых и индивидуальных коррекционных занятий, 

обеспечение доступа в образовательное учреждение и другие условия, без которых невозможно 

или затруднено освоение образовательных программ обучающимися с ОВЗ. 

 

4.4. Правила доступности образовательной организации, реализующей образовательную 

деятельность по адаптированным общеобразовательным программам, определяются порядком 

обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере 

образования, а также оказания им при этом необходимой помощи. 

 

4.5. Образовательная деятельность по адаптированным дополнительным общеобразовательным 

программам для обучающихся с ОВЗ должна учитывать особые образовательные потребности 

обучающихся различных нозологических групп, указанных в пункте 4.7. Положения, и быть 

направлена на решение следующих задач: 

- оказание психолого-педагогической помощи, реабилитации (абилитации); 

- предоставление дифференцированной помощи, в том числе оказание ассистентом 

(помощником) при необходимости технической помощи; 

- обеспечение возможности вербальной и невербальной коммуникации для обучающихся с 



  

выраженными проблемами коммуникации, в том числе: с использованием средств 

альтернативной или дополнительной коммуникации; воспитание самостоятельности и 

независимости при освоении доступных видов деятельности; формирование интереса к 

определенному виду деятельности в рамках реализации дополнительных общеобразовательных 

программ. 

 

4.6. Содержание образования и условия организации обучения и воспитания обучающихся с 

ОВЗ определяются адаптированной образовательной программой, для инвалидов — также в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида. Образовательная 

деятельность обучающихся с ОВЗ по дополнительным общеобразовательным программам 

может осуществляться на основе дополнительных общеобразовательных программ, 

адаптированных при необходимости для обучения указанных обучающихся, с привлечением 

специалистов в области коррекционной педагогики, а также педагогических работников, 

освоивших соответствующую программу профессиональной переподготовки и повышения 

квалификации. 

 

4.7. В целях доступности получения дополнительного образования обучающимися с ОВЗ 

образовательное учреждение обеспечивает создание специальных условий для получения 

образования указанными обучающимися, в том числе: 

а) для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по зрению: 

- размещение в доступных для обучающихся, являющимися слепыми и слабовидящими, местах 

и в адаптированной форме (с учетом их особых потребностей) тактильные информационные 

таблички, выполненные укрупненным шрифтом, и с использованием рельефно-линейного 

шрифта или рельефно-точечного шрифта Брайля, с номерами и наименованиями помещений, а 

также справочной информацией о расписании учебных занятий; 

- доступ обучающегося, являющегося слепым и использующего собаку-поводыря, к 

образовательному учреждению, располагающему местом для размещения собаки-поводыря в 

часы обучения самого обучающегося; 

- звуковые маяки, облегчающие поиск входа в образовательную организацию; 

- выпуск альтернативных форматов печатных материалов по дополнительным 

общеобразовательным программам (крупный шрифт или аудиофайлы); 

- контрастную маркировку проступей, крайних ступеней в виде противоскользящих полос, а 

также контрастную маркировку прозрачных полотен дверей, ограждений (перегородок); 

- применение специальных методов и приемов обучения, связанных с показом и демонстрацией 

движений и практических действий; 

- использование специальных учебников, учебных пособий и наглядных дидактических средств 

(муляжи, модели, макеты, укрупненные и (или) рельефные иллюстрации); 

- применение специального спортивного инвентаря и рельефно-контрастной маркировки 

спортивных залов и игровых площадок (при реализации дополнительных общеразвивающих 

программ в области физической культуры и спорта); 

6) для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по слуху: 

- дублирование звуковой справочной информации о расписании учебных занятий визуальной 

(установка визуально-акустического оборудования с возможностью трансляции субтитров); 

- обеспечение возможности понимания и восприятия обучающимися на слухо-зрительной 

основе инструкций и речевого материала, связанного с тематикой учебных занятий, а также 

использования его в самостоятельной речи; 

- использование с учетом речевого развития обучающихся разных форм словесной речи 

(устной, письменной, дактильной) для обеспечения полноты и точности восприятия 

информации и организации речевого взаимодействия в процессе учебных занятий; 

в) для обучающихся, имеющих нарушения опорно-двигательного аппарата: 

- материально-технические условия, предусматривающие возможность беспрепятственного 

доступа обучающихся в учебные помещения, столовые, туалетные и другие помещения 



  

образовательного учреждения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие 

пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, локальное понижение стоек-

барьеров до высоты не более 0,8 м; наличие специальных кресел и других приспособлений); 

- безбарьерную архитектурно-планировочную среду; 

- обеспечение возможности вербальной и невербальной коммуникации (для обучающихся с 

двигательными нарушениями в сочетании с грубыми нарушениями речи и коммуникации); 

- включение в содержание образования упражнений на развитие равновесия, точность 

воспроизведения характера движений по темпу, ритмичности, напряженности, амплитуде и 

другое (при реализации дополнительных общеразвивающих программ в области физической 

культуры и спорта); 

г) для обучающихся с тяжелыми нарушениями речи: 

- адаптация содержания теоретического материала в текстовом / аудио- / видеоформате в 

соответствии с речевыми возможностями обучающихся; создание условий, облегчающих 

работу с данным теоретическим материалом (восприятие/воспроизведение); 

- использование средств альтернативной коммуникации, включая коммуникаторы, специальные 

планшеты, кнопки, коммуникативные программы, коммуникативные доски и так далее; 

- преимущественное использование методов и приемов демонстрации, показа действий, 

зрительного образца перед вербальными методами на первоначальном периоде обучения; 

- стимуляция речевой активности и коммуникации (словесные отчеты о выполненных 

действиях, формулирование вопросов, поддержание диалога, информирование о возникающих 

проблемах); 

- обеспечение понимания обращенной речи (четкое, внятное проговаривание инструкций, 

коротких и ясных по содержанию); 

- нормативные речевые образцы (грамотная речь педагога (тренера, инструктора); 

- расширение пассивного и активного словаря обучающихся с тяжелыми нарушениями речи за 

счет освоения специальной терминологии; 

д) для обучающихся с расстройствами аутистического спектра (РАС) — использование 

визуальных расписаний; 

е) для обучающихся с задержкой психического развития: 

- использование дополнительной визуальной поддержки в виде смысловых опор, облегчающих 

восприятие инструкций, усвоение правил, алгоритмов выполнения спортивных упражнений 

(например, пошаговая памятка или визуальная подсказка, выполненная в знаково-

символической форме); 

- обеспечение особой структуры учебного занятия, обеспечивающей профилактику физических, 

эмоциональных и/или интеллектуальных перегрузок и формирование саморегуляции 

деятельности и поведения; 

- использование специальных приемов и методов обучения; 

- дифференциация требований к процессу и результатам учебных занятий с учетом 

психофизических возможностей обучающихся; 

- соблюдение оптимального режима физической нагрузки с учетом особенностей 

нейродинамики обучающегося, его работоспособности, темповых характеристик, 

использование гибкого подхода к выбору видов и режима физической нагрузки с учетом 

особенностей функционального состояния центральной нервной системы и  нейродинамики 

психических процессов обучающегося (быстрой истощаемости, низкой работоспособности, 

пониженного общего тонуса и другие), использование здоровьесберегающих и коррекционно-

оздоровительных технологий, направленных на компенсацию нарушений моторики, 

пространственной ориентировки, внимания, скоординированности межанализаторных систем 

(при реализации дополнительных общеразвивающих программ в области физической культуры 

и спорта); 

ж) для обучающихся с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями): 

- специально-оборудованные «зоны отдыха» для снятия сенсорной и эмоциональной 

перегрузки; 



  

- для обучающихся с выраженными сложными дефектами (тяжелыми и множественными 

нарушениями развития) (ТМНР) — психолого-педагогическое тьюторское сопровождение; 

- учет особенностей обучающихся с умственной отсталостью (коммуникативные трудности с 

новыми людьми, замедленное восприятие и ориентировка в новом пространстве, ограниченное 

понимание словесной инструкции, замедленный темп усвоения нового материала, новых 

движений, изменения в поведении при физических нагрузках); 

- сочетание различных методов обучения (подражание, показ, образец, словесная инструкция) с 

преобладанием практических методов обучения, многократное повторение для усвоения нового 

материала, новых движений. 

 

4.8.  Занятия в объединениях с обучающимися с ОВЗ могут быть организованы как совместно с 

другими обучающимися, так и в отдельных группах, в том числе по индивидуальному учебному 

плану. 

 

4.9. Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него обучающихся 

с ОВЗ. 

 

4.10. При реализации адаптированных дополнительных общеобразовательных программ 

обучающимся с ОВЗ предоставляются бесплатно специальные учебники и учебные пособия, 

иная учебная литература, а также услуги сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков.  

 

5. Организация образовательного процесса 

 

5.1. Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально или всем составом 

объединения. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

дополнительных общеобразовательных программ и определяются локальным нормативным 

актом организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

 

5.2. Продолжительность занятий в объединениях дополнительного образования для 

обучающихся 1 класса 35 мин, для обучающихся 2-11 классов – 40-45 минут.  

 

5.3. При разработке и реализации дополнительных общеобразовательных программ могут 

использоваться различные образовательные технологии, в том числе дистанционные 

образовательные технологии, электронное обучение с учетом требований, установленных 

законодательством Российской Федерации. В соответствии с дополнительной 

общеразвивающей программой педагог может использовать различные формы образовательно-

воспитательной деятельности: аудиторные занятия, лекции, семинары, практикумы, массовые 

мероприятия, экскурсии, концерты, выставки, экспозиции и др. 

 

5.4. Образовательное учреждение может организовать образовательный процесс в соответствии 

с индивидуальными учебными планами в объединениях по интересам, сформированных в 

группы обучающихся одного возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные 

группы), являющиеся основным составом объединения (например, клубы, секции, кружки, 

лаборатории, студии, оркестры, творческие коллективы, ансамбли, театры, мастерские, школы) 

(далее — объединения), а также индивидуально.  

 

5.5. В соответствии с рабочей программой педагогом могут быть использованы следующие 

формы контроля: тесты, опросы, зачеты, собеседования, доклады, рефераты, выступления на 

олимпиадах, смотрах, конкурсах, выставках, конференциях, концертах, публикации и другие. 

 

5.6. Для реализации комплексных программ могут быть привлечены два и более педагогов, 



  

распределение учебной нагрузки между ними фиксируется в рабочей программе. 

 

5.7. Деятельность детей осуществляется как в одновозрастных, так и в разновозрастных 

объединениях по интересам (учебная группа, клуб, студия, ансамбль, театр и другие). В работе 

объединения по согласованию с педагогом могут принимать участие родители без 

включения их в списочный состав. 

 

5.8. Каждый обучающийся имеет право заниматься в объединениях разной направленности, а 

также изменять направление обучения. 

 

5.9. Учебный год в объединениях ДО начинается 1 сентября и заканчивается в соответствии с 

календарным графиком текущего года. Во время летних каникул учебный процесс может 

продолжаться (если это предусмотрено программой) в форме походов, сборов, экспедиций 

лагерей разной направленности и т.п. Состав обучающихся в этот период может быть 

переменным. 

 

5.10. Занятия в объединениях ДО проводятся согласно расписанию, которое составляется в 

начале учебного года администрацией школы по представлению педагогических работников с 

учетом определения наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся. 

Расписание утверждается директором школы. Перенос занятия или изменения расписания 

производится только с согласия администрации школы. В период школьных каникул занятия 

могут проводиться по специальному расписанию, если это предусмотрено в процессе 

комплектования групп ДО. 

 

5.11. Дополнительные общеобразовательные программы могут организовываться 

образовательной организацией как самостоятельно, так и посредством сетевых форм их 

реализации на договорной основе. 

 

6. Ответственность и выполнение правил по охране труда 

 

6.1.Педагог ДО: 

- несет ответственность за безопасную организацию образовательного процесса, за жизнь и 

здоровье обучающихся во время проведения занятий; 

- несет дисциплинарную ответственность за невыполнение своих функциональных 

обязанностей, а также за нарушение правил внутреннего распорядка школы или Устава школы. 

 

6.2.В случае получения травмы ребенком педагог ДО: 

- принимает меры по оказанию доврачебной помощи пострадавшему; 

- оперативно извещает руководство о несчастном случае. 

 

6.3. В случае возникновения чрезвычайной ситуации педагог ДО: 

- оперативно извещает руководство ОУ о возникновении ЧС; 

- участвует в эвакуации детей; 

- оказывает доврачебную помощь пострадавшим. 

 

7. Документация и отчетность 

 

7.1. Педагоги ДО ведут журнал, где отмечают посещаемость, содержание и 

продолжительность занятий. 

 

7.2. Руководители объединения ДО могут вести накопительные папки с методическими 

разработками занятий. 



  

 

7.3. Заместитель директора по ВР осуществляет тематическое инспектирование работы           ДО: 

- посещение занятий согласно плану – графику внутришкольного контроля; 

- анкетирование учащихся и родителей с целью изучения удовлетворенности предоставляемыми 

услугами и определения социального заказа. 

 

7.4. По завершению программы ДО для проверки освоения планируемых результатов 

обучающимися педагог применяет формы контроля, прописанные в рабочей программе, 

составляет протоколы промежуточной аттестации учеников согласно Приложению 1, сдаёт их в 

распечатанном виде заместителю директора по ВР. 

 

7.5 В конце учебного года педагог ДО составляет анализ своей работы, где прописывает 

результаты работы детского объединения, результативность участия в конкурсах, олимпиадах, 

выставках и т.п. 

 

8. Правила приема обучающихся для обучения по дополнительным 

общеразвивающим программам 

 

8.1. Правила приема для обучения по дополнительным общеразвивающим программам 

обеспечивают прием всех обучающихся, желающих получить дополнительное образование. 

При приеме обучающихся не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, 

происхождению, месту жительства, отношению к религии, принадлежности к общественным 

организациям, социальному положению. 

 

8.2. Перечень документов, необходимых для зачисления в объединение для обучения по 

дополнительным общеразвивающим программам в МАОУ СШ № 98: 

- личное заявление родителя (законного представителя) и согласие на обработку персональных 

данных детей в возрасте от 6 до 18 лет о предоставлении услуги. Заявление и согласие на 

обработку персональных данных формируется после подачи заявки записи на программу ДО в 

системе АИС «Навигатор», распечатывается, подписывается родителем (законным 

представителем); 

- медицинский документ (при необходимости), подтверждающий отсутствие противопоказаний 

у поступающего для освоения дополнительной общеобразовательной программы в 

физкультурно-спортивные или хореографические объединения.  

 

8.3. Отчисление обучающихся из объединений может производиться в следующих случаях: 

-по завершению программы обучения; 

- по заявлению родителей (законных представителей) ребенка. 

 

8.4. После отчисления педагог должен сделать соответствующую запись в журнале учета работы 

детского объединения. 

 

8.5. По заявлению родителей (законных представителей) отчисленный ребёнок может быть 

восстановлен в объединении или зачислен в установленном порядке в другое объединение для 

продолжения обучения. 

 

 

9. Заключительные положения 

 

9.1. Настоящее Положение о порядке системы организации дополнительного образования 

является локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом совете школы и 

утверждается (либо вводится в действие) приказом директора организации, осуществляющей 



  

образовательную деятельность. 

 

9.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в письменной 

форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации. 

 

9.3. Положение о порядке системы организации дополнительного образования 

общеобразовательной организации принимается на неопределенный срок. Изменения и 

дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.9.1. настоящего 

Положения. 

 

9.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в 

новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 



 

 

Приложение 1 

ПРОТОКОЛ 

промежуточной (итоговой) аттестации 

в рамках реализации рабочей программы дополнительного образования 

20____/20____учебный год 

Направление  

Название занятия  

Ф.И.О. учителя  

Дата проведения  

Форма проведения  

 

Результаты промежуточной аттестации 

№ Ф.И. учащегося Уровень освоения 

программы 

(высокий, средний, 

низкий) 

Результат освоения 

программы (зачет/незачет) 

1.    

2.    

    

    

    

 

Всего аттестовано  

высокий уровень  

средний уровень  

низкий уровень  

 

Руководитель кружка: 

 

 
 

 


