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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение о документах, подтверждающих обучение в организации, 

если форма документа не установлена законом (далее – Положение), устанавливает требования 

к оформлению документов, подтверждающих обучение в МАОУ СШ № 98, а также порядок их 

заполнения, учета и выдачи. 

 1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с: 

– Федеральным законом от 29.12.2012 г. 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

- Уставом МАОУ СШ № 98. 

1.3. Под документами, подтверждающими обучение, в настоящем Положении 

понимаются справки об обучении или периоде обучения, которые выдаются:  лицам, не 

прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты, а также  лицам, освоившим часть образовательной 

программы и (или) отчисленным из МАОУ СШ №98 (далее Школа), в том числе при переводе в 

другую образовательную организацию, а также при досрочном прекращении образовательных 

отношений лицу, отчисленному из МАОУ СШ № 98. 

 

2. Порядок и основания предоставления документов, подтверждающих обучение 

 

2.1. Если обучающийся освоил образовательную программу полностью, но не прошел 

итоговую аттестацию, то ему выдается справка об обучении. Эта справка оформляется при 

отчислении. С этой справкой отчисленный обучающийся может восстановиться в 

образовательном учреждении, сдать повторно итоговую аттестацию. И в случае успешной сдачи 

получить документ об образовании. 

2.2. Если обучающийся прошел только часть программы, ему предоставляется 

справка о периоде обучения. Справка выдается при отчислении обучающегося или во время его 

учебы. 

2.3. Справки, подтверждающие обучение в МАОУ СШ № 98 выдаются обучающимся, 

родителям (законным представителям) по устному требованию в течение трех календарных 

дней с момента требования.   

2.4. Выдача справок фиксируется в журнале «Регистрация исходящей документации».   

 

3. Оформление документов, подтверждающих обучение 

 

3.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение:  

3.1.1. Справка об обучении в МАОУ СШ № 98, реализующей основные образовательные 

программы основного общего и (или) среднего общего образования, выдается обучающимся, не 

прошедшим итоговую аттестацию или получившим неудовлетворительные результаты, и 

содержит следующие данные:  

- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, наименование 

образовательной организации и ее местоположение, наименование учебных предметов, годовые 

и итоговые отметки, баллы по результатам государственной итоговой аттестации (Приложение 

1).  

3.1.2. Справка о результатах государственной (итоговой) аттестации содержит 

следующие данные:  

- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, наименование 

образовательной организации и ее местоположение, наименование учебных предметов, по 



которым проходил итоговую аттестацию обучающийся, годовую отметку, результаты 

аттестации, итоговые результаты (Приложение 2).  

3.1.3. Справка об обучении в МАОУ СШ № 98 для предъявления по месту требования, 

содержит следующие данные:  

- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, наименование 

образовательной организации и ее местоположение, дату зачисления, класс; (Приложение 3).  

3.1.4. Справка-подтверждение о зачислении в МАОУ СШ № 98 после предоставления 

необходимой документации, выдаваемая для предъявления в образовательную организацию, из 

которой переводится обучающийся, содержит следующие данные: 

- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, в какую 

образовательную организацию зачислен, в какой класс зачислен, приказ о зачислении 

обучающегося (Приложение 4).  

3.1.5. Справка об обучении для лиц, освоивших часть образовательной программы и (или) 

отчисленных из образовательной организации, содержит следующие данные:  

- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, наименование 

образовательной организации и ее местоположение, образовательная программа, осваиваемая 

по время обучения, наименования предметов, отметки по периодам обучения (Приложение 5). 

3.1.6. Справка о периоде обучения для лиц, обучавшихся в образовательной организации, 

содержит следующие данные:  

- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, наименование 

образовательной организации и ее местоположение, класс обучения, форма обучения, приказ о 

зачислении  (Приложение 6) 

3.1.7. Справка об обучении для выпускников прошлых лет содержит следующие данные:  - 

фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, наименование 

образовательной организации и ее местоположение, годы обучения и классы  и (или) номер и 

дату приказа о зачислении в ОО, номер и дату приказа об отчислении из ОО (Приложение 7). 

3.1.8. Иные документы, подтверждающие обучение в ОО в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации или локальными нормативными актами – в 

свободной форме.  

3.2. Справки не являются бланками строгой отчетности, заполняются с помощью 

технических средств (компьютера, принтера) шрифтом Times New Roman черного цвета размера 

12п с одинарным межстрочным интервалом или рукописно, шариковой ручкой синего или 

черного цвета, на русском языке.  

3.3. Все документы должны содержать полное официальное наименование 

образовательной организации, выдавшей справку; ее юридический адрес, регистрационный 

номер справки, дату ее выдачи; фамилию и инициалы директора школы. 

3.4. Справки подписываются руководителем Школы или (и) уполномоченным на это 

лицами и заверяются печатью.  

 

4. Ответственность за выдачу документов,  подтверждающих обучение 

 

4.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. 3.1 настоящего 

положения назначается приказом директора МАОУ СШ № 98. 

4.2. Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность за 

предоставление  недостоверных данных. 



Приложение 1   

Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение 

«Средняя школа № 98» (МАОУ СШ № 98) 

 

Металлургов проспект, д. 14А, Красноярск город, 

Красноярский край, 660112 

тел.: 8(391)-267-16-97, e-mail: sch98@mailkrsk.ru, 

https://school98.gosuslugi.ru 

ОКПО 57313374; ОГРН 1022402478042 

ИНН/КПП 2465041035/246501001 

_______________ № __________ 
 

 

 

СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ  

в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Средняя школа № 98», 

реализующем основные общеобразовательные программы основного общего и/или 

среднего общего образования 

 

 

Справка выдана _______________________________________________________________                                             

_____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) обучался (обучалась) в 

муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Средняя школа № 98» города 

Красноярска Красноярского края, 

(полное наименование образовательной организации и ее местоположение) 

в  ______-______ учебном году в ____ классе и получил(а) по учебным предметам  следующие 

отметки (количество баллов): 

 

№№  

пп//пп  
ННааииммееннооввааннииее  

ууччееббннооггоо  ппррееддммееттаа  

ГГооддооввааяя  ооттммееттккаа  ззаа  

ппооссллеедднниийй  ггоодд  

ооббууччеенниияя  

ИИттооггооввааяя  

ооттммееттккаа  

ООттммееттккаа,,  ппооллууччееннннааяя  ннаа  

ггооссууддааррссттввеенннноойй  ииттооггооввоойй  

ааттттеессттааццииии  ии  ((ииллии))  ккооллииччеессттввоо  

ббааллллоовв  ппоо  ррееззууллььттааттаамм  ООГГЭЭ  

((ЕЕГГЭЭ))  

     

     

     

     

 

 

 

                         Директор МАОУ СШ № 98   __________________              Аверченко Д.П. 

 

МП 

mailto:sch98@mailkrsk.ru
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Приложение 2   

Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение 

«Средняя школа № 98» (МАОУ СШ № 98) 

 

Металлургов проспект, д. 14А, Красноярск город, 

Красноярский край, 660112 

тел.: 8(391)-267-16-97, e-mail: sch98@mailkrsk.ru, 

https://school98.gosuslugi.ru 

ОКПО 57313374; ОГРН 1022402478042 

ИНН/КПП 2465041035/246501001 

_______________ № __________ 
 

 

 

СПРАВКА О РЕЗУЛЬТАТАХ  

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 

 

 

Справка выдана _______________________________________________________________                                             

_____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) обучался(лась) в  

муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Средняя школа № 98» города 

Красноярска Красноярского края, 

и получил(а) в ______ году по учебным предметам следующие отметки (количество баллов): 

 

№ 

п/п 

Наименование 

учебного предмета 

Годовая отметка 

за последний год 

обучения 

(11 класс) 

РЕЗУЛЬТАТЫ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 
Итоговая 

отметка 
Количество 

баллов 

Отметка  

 

1. Русский язык     

2. 
Математика 

(базовая/профиль) 

    

3.      

4.      

5.      

 

                         Директор МАОУ СШ № 98   __________________              Аверченко Д.П. 

 

МП 
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Приложение 3  

Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение 

«Средняя школа № 98» (МАОУ СШ № 98) 

 

Металлургов проспект, д. 14А, Красноярск город, 

Красноярский край, 660112 

тел.: 8(391)-267-16-97, e-mail: sch98@mailkrsk.ru, 

https://school98.gosuslugi.ru 

ОКПО 57313374; ОГРН 1022402478042 

ИНН/КПП 2465041035/246501001 

_______________ № __________ 
 

    

 

 

 

С П Р А В К А 

 

 

Дана ________________________________________________________________________                                             

_____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) является 

обучающимся(щейся) ___________ класса муниципального автономного общеобразовательного 

учреждения «Средняя школа № 98» города Красноярска Красноярского края (МАОУ СШ № 98) 

 

Зачислен(а) приказом от _________ № ______ 20____-20_____ учебный год.  

 

Справка дана для предъявления по месту требования.   

 

 

 

                         Директор МАОУ СШ № 98   __________________              Аверченко Д.П. 

 

МП  
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Приложение 4     

Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение 

«Средняя школа № 98» (МАОУ СШ № 98) 

 

Металлургов проспект, д. 14А, Красноярск город, 

Красноярский край, 660112 

тел.: 8(391)-267-16-97, e-mail: sch98@mailkrsk.ru, 

https://school98.gosuslugi.ru 

ОКПО 57313374; ОГРН 1022402478042 

ИНН/КПП 2465041035/246501001 

_______________ № __________ 
 

 

 

С П Р А В К А 

 

 

Дана ________________________________________________________________________                                             

_____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) зачислен(а) в 

___________ класс  

муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя школа № 98» 

города Красноярска Красноярского края. 

 

Приказ о зачислении от _________ № ______ 20____- 20_____ учебный год.  

 

 

 

 

                         Директор МАОУ СШ № 98   __________________              Аверченко Д.П. 

                                                                                            

МП 

 

 

 

  

mailto:sch98@mailkrsk.ru
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Приложение 5      

Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение 

«Средняя школа № 98» (МАОУ СШ № 98) 

 

Металлургов проспект, д. 14А, Красноярск город, 

Красноярский край, 660112 

тел.: 8(391)-267-16-97, e-mail: sch98@mailkrsk.ru, 

https://school98.gosuslugi.ru 

ОКПО 57313374; ОГРН 1022402478042 

ИНН/КПП 2465041035/246501001 

_______________ № __________ 
 

С П Р А В К А  

 

Дана ________________________________________________________________________                                             

_____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) обучался(лась)  

в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Средняя школа № 98» 

города Красноярска Красноярского края  

по программе ____________________________________________________________ 

в __________________ учебном году в _____________ классе и получил(а) по учебным 

предметам следующие отметки:  

 

№ 

п/п 

Наименование учебного 

предмета 

Отметки за ______________________ учебный год (за четверть 

или текущие) 

1-я 

четверть 

2-я 

четверть 

3-я 

четверть 

4-я 

четверть 

Годовая 

отметка 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

Приказ об отчислении от _________ № ______  

 

Директор МАОУ СШ № 98   __________________              Аверченко Д.П. 

 

МП  
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Приложение 6      

Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение 

«Средняя школа № 98» (МАОУ СШ № 98) 

 

Металлургов проспект, д. 14А, Красноярск город, 

Красноярский край, 660112 

тел.: 8(391)-267-16-97, e-mail: sch98@mailkrsk.ru, 

https://school98.gosuslugi.ru 

ОКПО 57313374; ОГРН 1022402478042 

ИНН/КПП 2465041035/246501001 

_______________ № __________ 
 

 

С П Р А В К А  

Дана ________________________________________________________________________                                             

_____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) обучается в 

муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Средняя школа № 98» города 

Красноярска Красноярского края. 

Форма обучения _____________________________________________________________ 

(очная, очно-заочная или заочная) 

 

с  «____»___________ _______г. (приказ о зачислении от «___»________ _____г. № ____).  

 

 

 

Директор МАОУ СШ № 98   __________________              Аверченко Д.П. 

 

МП  

  

mailto:sch98@mailkrsk.ru
https://school98.gosuslugi.ru/


Приложение 7      

 

Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение 

«Средняя школа № 98» (МАОУ СШ № 98) 

 

Металлургов проспект, д. 14А, Красноярск город, 

Красноярский край, 660112 

тел.: 8(391)-267-16-97, e-mail: sch98@mailkrsk.ru, 

https://school98.gosuslugi.ru 

ОКПО 57313374; ОГРН 1022402478042 

ИНН/КПП 2465041035/246501001 

_______________ № __________ 
 

 

С П Р А В К А 

 

 

 

Дана ________________________________________________________________________                                             

_____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) обучался(лась) в 

муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Средняя школа № 98» города 

Красноярска Красноярского края. 

 

Зачислен(а) приказом от «_____» _______________ _______ г. № ________.  

Отчислен(а) приказом от «_____» _______________ _______ г. № ________. 

 

Окончил(а) ______________________ классов. 

 

 

 

Директор МАОУ СШ № 98   __________________              Аверченко Д.П. 

                                                     

МП 

  

mailto:sch98@mailkrsk.ru
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Приложение 8      

Министерство просвещения Российской  

Федерации  

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  

УЧРЕЖДЕНИЕ "СРЕДНЯЯ ШКОЛА № 98" 

 ИНН/КПП 2465041035 / 246501001  

660112, Красноярский край, г. Красноярск,  

пр-кт Металлургов, д. 14А  

т. (391) 267-16-97; (391) 224-45-10; (391) 224-37-18  

email: sch98@mailkrsk.ru  

исх. № __________ от _______________  

 

 

 

С П Р А В К А-ПОДТВЕРЖДЕНИЕ  

 

(Фамилия, Имя, отчество обучающегося, дата рождения) 

 

(адрес проживания (регистрации)) 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЯ 

«СРЕДНЯЯ ШКОЛА №98» 

(полное наименование общеобразовательной организации) 

 

В период _______ по ________ является обучающимся ___ класса  

Форма обучения: ___________________________________________________________________ 

Программа обучения:________________________________________________________________ 

Зачислен (а) в образовательную организацию приказом №____________от_________________ 

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

Директор МАОУ СШ № 98   __________________              Аверченко Д.П. 

 

МП  

  

mailto:sch98@mailkrsk.ru


Приложение 9      

 

Министерство просвещения Российской  

Федерации  

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

"СРЕДНЯЯ ШКОЛА № 98" 

 ИНН/КПП 2465041035 / 246501001  

660112, Красноярский край, г. Красноярск,  

пр-кт Металлургов, д. 14А  

т. (391) 267-16-97; (391) 224-45-10; (391) 224-37-18  

email: sch98@mailkrsk.ru  

исх. № __________ от _______________  

 

 

 

С П Р А В К А  

 

(Фамилия, Имя, отчество обучающегося, класс, дата рождения) 

По состоянию на_________ является обучающимся общеобразовательной организации 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЯ 

«СРЕДНЯЯ ШКОЛА №98» 

(полное наименование общеобразовательной организации) 

 

 

Директор МАОУ СШ № 98   __________________              Аверченко Д.П. 

 

МП  

  

mailto:sch98@mailkrsk.ru


Приложение 10      

Министерство просвещения Российской  

Федерации  

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  

УЧРЕЖДЕНИЕ "СРЕДНЯЯ ШКОЛА № 98" 

 ИНН/КПП 2465041035 / 246501001  

660112, Красноярский край, г. Красноярск,  

пр-кт Металлургов, д. 14А  

т. (391) 267-16-97; (391) 224-45-10; (391) 224-37-18  

email: sch98@mailkrsk.ru  

исх. № __________ от _______________  

 

 

 

С П Р А В К А-ПОДТВЕРЖДЕНИЕ  

 

(Фамилия, Имя, отчество обучающегося, дата рождения) 

 

(адрес проживания (регистрации)) 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЯ 

«СРЕДНЯЯ ШКОЛА №98» 

(полное наименование общеобразовательной организации) 

 

В 20___/20___ учебном году является обучающимся ______ класса  

Форма обучения: ___________________________________________________________________ 

Программа обучения:________________________________________________________________ 

Дата зачисления в образовательную организацию: _____________ 

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

Директор МАОУ СШ № 98   __________________              Аверченко Д.П. 

 

Печать  

  

mailto:sch98@mailkrsk.ru
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